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คู่มือการใช้งาน Video Conference ด้วยโปรแกรม zoom  

ด้วยคอมพิวเตอร์ 
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คู่มือการใช้งาน Video Conference ด้วยโปรแกรม zoom ด้วยคอมพิวเตอร ์

การเข้าใช้แอพพลิเคชั่น Zoom สามารถใช้งานได้ผ่านสองช่องทางคือช่องทางสมาร์ทโฟนหรือผ่าน  
เครื่องคอมพิวเตอร์แบบใดก็ได้ 

**หากเป็น คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ จ าเป็นต้องมี กล้องและหูฟังท่ีมีไมค์  

1. การลงโปรแกรม Zoom 

    เข้าเว็บไซต์ www.zoom.us เลือกทีเ่มน ูRESOURCES แล้วคลกิท่ี Download Zoom Client 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม   ในหัวข้อของ Zoom Client for Meetings 

 

 

1

 

2 

http://www.zoom.us/
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คลิก Zoomlnstaller.exe เพื่อท าการติดตั้งโปรแกรม 
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2. การสร้างห้องประชุม 

 คลิก            เพื่อสร้างห้องประชุม 

 

ได้ห้องประชุมแล้ว ให้คลิกปุ่ม               เพ่ือเชิญผู้เข้าร่วมประชุม มี 2 แบบ คือ 
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2.1.เชิญโดยการดึงเข้า โดยเลือกคนที่ต้องการเชิญเข้าร่วมการประชุม จากนั้ให้คลิก ปุ่ม  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

2.2. การแชร์หมายเลขและรหัสให้กับกลุม่เป้าหมายเข้าเพ่ือเข้าร่วมประชุม 

2.2.1 หมายเลขห้องจะแสดงด้านบนแทบของหน้าท่ีแสดงขึ้นมา เช่น 461-904-964  

2.2.2 รหัสเข้าห้องจะแสดงด้านบนแทบของหน้าท่ีแสดงขึ้นมา เช่น 881265 

 



คู่มือการใช้งานโปรแกรม zoom ด้วยคอมพิวเตอร์        P a g e  | 6 
 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลตะวันออก 

3. การเข้าร่วมรวมประชุม 

เมื่อเปิดใช้งานโปรแกรมจะแสดงหน้าต่างโปรแกรมนี้ข้ึนมา แล้วคลิกปุ่ม  เพื่อท าการเข้าห้อง
ประชุม 

 

ท าการกรอกเลขห้องประชุมที่ต้องการเข้าร่วม และช่ือผูเ้ข้าประชุม แล้วท าการกดปุม่  

 

  

1. กรอกหมายเลขหอ้งประชมุ 
2. กรอกช่ือผูเ้ขา้ประชมุ 

3. คลกิเพื่อเขา้หอ้งประชมุ 
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เข้าสู่ห้องประชุมเรียบร้อยแล้ว 

 

  

1. เครือ่งมือจดัการเรือ่งเสยีงและไมค ์

2. เครือ่งมือจดัการเรือ่งกลอ้งวดีีโอ 
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4. การใช้งานเมนูบนแอพพลิเคช่ัน 

 

 

 

 

1. Audio  เปิดปิดไมโครโฟน 
2. Video  เปิดปิดวีดีโอ 
3. Invite  เชิญผู้เข้าร่วมประชุม 
4. Participants รายชื่อผู้เข้าร่วมการประชุม 

4.1 Rasie Hand ยกมือเมื่อต้องการแสดงความคิดเห็น 
5. Share  แชร์หน้าต่างที่ต้องการของผู้เข้าร่วมประชุม 
6. Chat  สนทนากับผู้เข้าร่วมประชุมอ่ืน 
7. Record  บันทึกวิดีโอการประชุม 
8. Leave meeting  ออกจากการประชุม 
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ด้วยอุปกรณ์สมาร์ทโฟนและแท็บเล็ต 

 

   
  



คู่มือการใช้งานโปรแกรม zoom ด้วยอุปกรณส์มาร์ทโฟนและแท็บเล็ต P a g e  | 10 

 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลตะวันออก 

คู่มือการใช้งาน Video Conference ด้วยโปรแกรม zoom 

ด้วยอุปกรณ์สมาร์ทโฟนและแท็บเล็ต 

1.การลงแอพพลิเคชั่น 

เข้าสู่แอพพลิเคชั่นในการดาวน์โหลด 

 

ท าการค้นหาแอพที่ชื่อว่า Zoom แล้วท าการคลิกปุ่ม ติดตั้ง หรือ install เมื่อติดตั้งเสร็จ กดท่ีไอคอนของ

แอพพลิเคชั่นเพ่ือเข้าใช้งาน 
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2. การสร้างห้องประชุม 

เมื่อเข้าแอพพลิเคชั่น Zoom แล้วให้ Sing in  หากยังไม่มีบัญชี ให้งลงทะเบียน Sign Up ผ่าน
ช่องทางต่างๆ ได้ เช่น Facebook Google เป็นต้น  

               

ท าการสร้างห้องขึ้นโดยกด new Meeting จากนั้นให้คลิกปุ่ม Start a Meeting  
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เมื่อสร้างห้องแล้ว สามารถเชิญผู้เข้าร่วมประชุมได้ 2 แบบ คือ 

2.1 การส่งลิงค์ให้ผู้เข้าร่วมประชุม โดยคลิกปุ่ม participants แล้วคลิกปุ่ม Invite  

              

จากนั้นจะแสดงช่องทางตามๆเพื่อให้ส่งลิงค์ไปหาผู้เข้าร่วมประชุม 
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2.2 การส่งหมายเลขและรหัสเข้าห้องท่ีอยู่แท็บด้านบนให้กับผู้เข้าร่วมประชุม  
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3.การเข้าร่วมประชุม 

เข้าแอพพลิเคชั่นแล้วกดท่ีปุ่ม Join a Meeting  เพ่ือใส่หมายเลขและรหัสเข้าห้องที่ผู้สร้างห้องส่งมาให้  

 

 

กรอกหมายเลขเข้าห้อง แล้วกดปุ่ม Join Meeting 

   

จากนั้นกรอกรหัสเข้าห้อง แล้วกดปุ่ม OK 

  
 

เมื่อเข้า Meeting กับผู้เข้าร่วมท่านอื่นเเล้ว สามารถพูดคุยและแชร์รูปหรือไฟล์ต่างๆ มาแก้ไขหรือเขียนอธิบาย
เพ่ิมได้ 

  

123-456-789 

 

1 

2 

123456 

 

1 

2 
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4.การใช้งานเมนูบนแอพพลิเคช่ัน 

 

1 2 3 4

5.1 5.2 

5.3 

1. Mute เปิด/ปิดไมค์ 
2. Stop Video เปิด/ปิดวีดีโอ 
3. Share แชร์หน้าต่างที่ต้องการของ 

 ผู้เข้าร่วมประชุม 

4.  Participants รายชื่อผู้เข้าร่วมการประชุม 

5. More เมื่อกดจะแสดงฟังชั่นเพิ่มเติม 

    5.1 อิโมจิ ยกมือเพ่ือแสดงความคิดเห็น 

    5.2  อิโมจิ ถูกใจ 

    5.3 Meeting Settings ตั้งค่าแอพพลิเคชั่น 
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