
แบบหนังสือลาออกจากพนักงานราชการ 
 

เขียนที่............................................. 
วันที่.................เดือน..................................พ.ศ................. 

 
เรื่อง    ขอลาออกจากพนักงานราชการ 
 

เรียน     
 
  ด้วยข้าพเจ้า................................................................................................................เริ่มปฏิบัติงาน 
วันที่....................เดือน........................................พ.ศ.......................ปัจจุบันด ารงต าแหน่ง......... ............................
กลุ่มงาน.......................................................................เลขทีอั่ตรา................................... ........................................ 
สังกัด....................................................................................ได้รับอัตราค่าตอบแทนเดือนละ..............................บาท 
มีความประสงค์ขอลาออกจากพนักงานราชการเนื่องจาก....................................................................................... 
.............................................................. ...................................................................................................................  
 
  จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการ  ตั้งแต่วันที่.....................เดือน.........................พ.ศ................ 
 

    ขอแสดงความนับถือ 
 
 

    (ลงชื่อ)........................................................ 
     (.................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนบท้ายแบบหนังสือลาออกจากพนักงานราชการ 
 
ตรวจสอบภาระผูกพันกับหน่วยงาน 
 

1.  ที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
       มีติดค้าง..................................................................... 
       ไม่มีติดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ).....................................................................หวัหน้างานอาคารและสถานที่  
           (..........................................................) 
 
 
2. งานหอสมุด 
   มีติดค้าง..................................................................... 
   ไม่มีติดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ).....................................................................หวัหน้างานหอสมุด 
   (..........................................................) 
 
 
3. งานวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ (ศูนย์วิทยบริการ) 
   มีติดค้าง..................................................................... 
   ไม่มีติดค้าง 
 
 
  (ลงชื่อ).....................................................................หวัหน้าส านักงานผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ 
   (..........................................................)    และเทคโนโลยีสารสนเทศ 
           
 
4. งานการเงิน (เงินยืมคงค้างที่ยืมจากหน่วยงาน) 
   มีติดค้าง..................................................................... 
   ไม่มีติดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ)....................................................................หัวหน้างานการเงิน/หัวหน้างานคลัง 
           (..........................................................) 
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5. งานพัสดุ 
   มีติดค้าง..................................................................... 
   ไม่มีติดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ).....................................................................หวัหน้างานพัสดุ/หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
    (..........................................................) 
 
 
6. ทุนการศึกษา  
   มีติดค้าง..................................................................... 
   ไมม่ีติดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ).....................................................................เจ้าหน้าที่ทุนการศึกษา 
   (..........................................................) 
 

 
7.  สถาบันวิจัยและพัฒนา (โครงการวิจัย) 
       มีติดค้าง..................................................................... 
       ไม่มีติดค้าง 
 
 
 (ลงชื่อ).....................................................................หวัหน้าส านักงานผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 
           (..........................................................) 

 
 
 


